TH: Tách nhóm TH,LT (Tách lớp học phần):
B1: Sao chép lớp học phần:
Thao tác: Thời khóa biểu  Quản lý môn học – Lớp học phân   Quản lý lớp học phần  Check chọn lớp học phần muốn tách nhóm  Click chuột phải  Sao chép
B2: Chuyển danh sách sinh viên đã đăng ký sang lớp học phần vừa sao chép 
Thao tác: Học vụ sinh viên  Quản lý đăng ký học phần  Chuyển lop học phần  Chọn thông tin lớp học phần gốc  Click “Tìm kiếm”  Check chọn sỉ số sinh viên cần chuyển  Click “Chuỷên lớp  Chọn lớp học phần muốn chuyển đến (Lớp học phần đã đc sao chép ở B1)
TH: Ghép LHP (12+2 & 12+2N3):
B1: Chọn những lớp ghép
Thao tác: Thời khóa biểu  Quản lý môn học – Lớp học phân   Quản lý lớp học phần  Check chọn lớp học phần muốn tách nhóm  Click chuột phải Ghép lớp học phần

B2: Chọn lớp học phần cần giữ lại:
Thao tác: Check chọn lớp học phần cần giữ lại  Click “Lưu:

Lưu ý:
Để đổi tên lớp học ghép lịch làm như sau:
[bookmark: _GoBack]Thời khóa biểu  Quản lý môn học – Lớp học phân   Quản lý lớp học xếp TKB  Tìm kiếm lớp muốn sửa tên  Click chuột phải chọn “Cập nhật thông tin lớp học”  Đổi tên lớp thành tên lớp ghép





